


Técnico en Gestion Administrativa

Con la titulacion de Técnico en Gestion Administrativa podras
realizar todo tipo de actividades de apoyo administrativo a empresas
privadas e instituciones publicas. Este ciclo formativo de grado medio
te abrira las puertas para acceder a otros ciclos de grado superior
tanto de la misma familia profesional, como de otras.

Salidas profesionales

- Auxiliar administrativo - Auxiliar administrativo de las

- Ayudante de oficina administraciones publicas

- Auxiliar administrativo de cobrosy Recepcionista

pagos - Empleado de atencion al cliente
- Administrativo comercial - Empleado de tesoreria

- Auxiliar administrativo de gestion - Empleado de medios de pago
de personal

Curso de septiembre a junio
Total: 2.000 horas
Horario: de lunes a viernes, de 8.00 a 14.30 h

Todos nuestros
titulos son oficiales
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Plan de estudios

Primer ano

Comunicacion empresarial y Atencion al cliente
Operaciones administrativas de la compra-venta
Empresa y Administraciéon

Tratamiento informatico de la informacion
Técnica contable

Inglés profesional |

Sostenibilidad aplicada al sistema productivo

ltinerario personal para la empleabilidad |

e Digitalizacion aplicada al sistema productivo

Segundo afio

Operaciones administrativas de Recursos Humanos
Tratamiento de la documentacién contable
Empresa en el aula

Operaciones auxiliares de gestidn de tesoreria
Itinerario personal para la empleabilidad I

Optativa

Proyecto intermodular




La experiencia Zalima

C
e

Atencion
personalizada

Cada estudiante
que pasa por
Zalima es Unico. A
lo largo del afio,
dedicamos mas de
1.600 horas de
atencion personal a
nuestro alumnado.

Practicas en
empresa

Zalima se encarga
de buscarte las
empresas donde
haras las practicas.
Actualmente
tenemos mas de
250 convenios.

“ Me gusto tanto como se ensefia en Zalima, las tutorias
personalizadas y el trato con el profesorado que decidf
seguir formandome profesionalmente y accedi al CFGS
en Asistencia a la Direccion. En Zalima he crecido tanto

humanamente como profesionalmente.

Rocio Ramos, antigua alumna
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Orientacion
profesional

Durante el curso,
tendras diferentes
sesiones con
expertos y visitas a
empresas que te
ayudaran a orientar
tu futuro
profesional.

Simulacién
empresarial

Durante el curso
trabajaras en el
Aula de Empresa
Simulada para ir
preparandote
para tu futuro
profesional.
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Alto nivel
académico

En Zalima
trabajamos por la
excelencia. Te
preparamos para
que puedas hacer
brillar al maximo tus
capacidades.
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Bolsa de
empleo

Al acabar tus
estudios, podras
inscribirte en la
Bolsa de Empleo de
Zalimay acceder a
las ofertas que nos
llegan de empresas.
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Trayectoria FP
Dual

Desde el curso
2016/2017, Zalima
imparte la FP dual.
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Desde 1964

Somos un centro
educativo con mas
de 60 afios. Por
nuestras aulas han
pasado mas de
17.500 antiguos
alumnos.




Acceso al ciclo formativo

Se puede cursar este ciclo estando en posesion de alguno de estas titulaciones: Titulo de
Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria (ESO); Titulo de Bachillerato Unificado y
Polivalente (BUP); Titulo Profesional Basico (Formacién Profesional Basica): Titulo de
Técnico Auxiliar, prueba de acceso especifica para Ciclos Formativos de Grado Medio o
prueba de acceso a la Universidad para mayores de 25 afios.

CD El GDCFGM en Gestion Administrativa en Zalima es concertado. El
periodo de solicitud de admision es el establecido por la Junta de
Andalucia. En Zalima no hay nota de corte para acceder a
nuestros estudios de Formacion Profesional.

Informacion econdomica

Como estudiante de Formacion Profesional puedes acceder a las ayudas que ofrece la
Junta de Andalucia y el Ministerio de Educacion para estudiantes de Formacion
Profesional.

El CFGM en Gestion Administrativa es concertado. Para mas informacion sobre
el precio puedes contactar con nosotros por teléfono 649 176 277 o bien por
WhatsApp.



Sobre Zalima

Zalima es un centro educativo de Bachillerato y Formacion
Profesional. Trabajamos por el desarrollo humano vy
profesional, aportando al entorno  profesionales
competentes, auténticos y comprometidos. Lo hacemos
desde la orientacion profesional, la capacitacion académica y
formacion integral del alumnado.

En cifras

Antiguos Alumnos Equipo

17.500 45

Convenios con  Insercion laboral y
empresas acceso universidad

+250 90%

Fundado en

1964



Oferta académica

Presenciales

e Bachillerato

e GDCFGM Gestion Administrativa

e GDCFGS Administracion y Finanzas
e GDCFGS Asistencia a la Direccidon

e GDCFGS Marketing y Publicidad

e GDCFGS Educacion Infantil

e GDCFGS Integracion Social

Online

e CFGS Asistencia a la Direcciéon
e CFGS Administracion y Finanzas
e CFGS Educacién Infantil
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cDonde estamos?
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También por WhatsApp


http://www.zalima.es/

Centro de Formacion
Profesional y Bachillerato
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